附件3.
“广播电视统计信息网上直报系统”操作流程（简）
一、报送地址
登录“广播电视统计信息网上直报系统”
（http://gdtj.nrta.gov.cn）
点击“登录网上直报系统”进入中华人民共和国地图，选择“上海市”，进入下一页面，再次选择左上方的“上海市”，进入登录。
2、 登录系统
第一步：确认填报年份。
第二步：选择填报单位。
第三步：登录密码，首次登录初始密码为Gbdstj#2022,仅限使用一次。新单位首次登陆后，系统自动跳转至《用户信息管理》页，请填报单位根据提示及时修改登录密码。
第四步：填写本单位完整、有效的联系信息，并根据单位情况的变动进行及时更新。
第五步：重新登录后按确定登录
1.进入直报主界面系统的主要功能模块选择〖单位信息维护〗，选择修改按钮；带*的为必填项，填写社会信用用代码，上传营业执照；确定“注册登记类型”；填写后点击“确定修改”进行保存。
[bookmark: _GoBack]2.选择〖数据录入修改〗，确认填报年度，注意相关统计指标的单位，避免填写错误。
3.选择〖表内表间关系检查〗，进行表内核实、表间审核、年度对比。
4.选择〖制度信息打印及文件上传〗，可下载《广播电视和网络视听统计调查制度》、《系统操作培训》和《广播电视统计业务培训》。也可上传单位的年报数据审核表、对比分析、年报说明、工作总结等有关文档电子版。

